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KLAIPEDOS HERMANO ZUDERMANO GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos Hermano Zudermano gimnazijos elektroninio dienyno (toliau — e.dienynas)
tvarkymo nuostatai (toliau Nuostatai) nustato administravimo, pildymo, priezitros, tvarkymo,
dienyno sudarymo e.dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo tvarkg ir perkélimo j skaitmenine
laikmeng sglygas, vadovaujantis pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir
vidurinio ugdymo mokytojy dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d. jsakymo
Nr. ISAK-1459 redakcija).

2. El. dienynas sudaromas, tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis,
kaip ir spausdintuose pradinio ir pagrindinio ugdymo dienynuose, kuriy formas tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

3. Klaipédos Hermano Zudermano gimnazija (toliau — gimnazija), Gimnazijos tarybos
sprendimu priémusi sprendimg dienyng sudaryti el. dienyno pagrindu, nevykdo 1-12 klasiy mokiniy
ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

4. Mokykla naudoja UAB Nacionalinis $vietimo centras parengtg elektroninj dienyng
,Mano dienynas“, j kurj, suderinus su Svietimo informaciniy technologijy centru, automatiskai
perduodami duomenys i§ Mokiniy registro.

Il SKYRIUS
E. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, PRIEZIURA IR DUOMENU TVARKYMAS

5. El. dienyng administruoja gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas administratorius.

6. Administratoriaus funkcijos:

6.1. uztikrinti, kad el. dienynas veikty nepazeidziant $iy Nuostaty;

6.2. suvesti ir pagal poreikj koreguoti duomenis apie pamoky tvarkarastj, pamoky, mokiniy
atostogy laikg, trimestrus, pusmecius, pazymiy tipus, mokomuosius dalykus, gimnazijos vadova, jo
pavaduotojus, mokytojus bei mokinius, jy tévus (globéjus, rupintojus) ir kitg informacinés sistemos
veiklai biiting informacija;

6.3. suteikti ir perduoti mokytojams, mokiniams ir mokiniy tévams prisijungimo duomenis,
nustatant skirtingas vartotojy teises; juos pametus ar uzmirSus, Suteikti naujus prisijungimo
duomenis;

6.4. paruosti ataskaitas iSvykstantiems mokiniams ir atlikti su tuo susijusius pakeitimus;

6.5. teikti el. dienyno vartotojams konsultacijas;
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6.6. atsizvelgti i el. dienyno vartotojy pasitilymus dél sistemos darbo gerinimo ir pagal
galimybes juos jgyvendinti;

6.7. bendradarbiauti ir teikti siGlymus e.dienyno kiur¢jams, uZztikrinant sistemos
funkcionalumg ir gimnazijos poreikius;

6.8. el. dienyna integravus su Mokiniy registru, atnaujinti informacija apie naujus mokinius
ir tévus;

6.9. vykdyti kitas su el. dienyno administravimu susijusias funkcijas.

7. Klasiy vadovy funkcijos:

7.1. prasidéjus mokslo metams patikrinti klasés mokiniy sarasus (visy dalyky);

7.2. patikrinti klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoti dalyko mokytoja;

7.3. pildyti el. dienyno funkcijg ,,Klasés vadovo veikla‘;

7.4. gavus i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta, per dvi darbo dienas
jvesti duomenis j el. dienyna;

7.5. pasibaigus ménesiui, ne véliau kaip per pirmaja naujojo ménesio savaite, pateikti
lankomumo ataskaitas direktoriaus pavaduotojui ugdymui (1-4 kl.) ir socialiniam pedagogui (5-12
kL);

7.6. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie el. dienyno, kas ménesj iSspausdinti
mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus trimestrui (pusmeciui), iSspausdinti
trimestro (pusmecio) pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

7.7. vidaus zinutémis bendrauti su mokiniais, jy tévais, dirbanéiais mokytojais, gimnazijos
administracija;

7.8. skelbti informacijg apie buvusius ir basimus tévy susirinkimus;

7.9. pagal administracijos nurodymus formuoti klasés ataskaitas;

7.10. kiekvieng karta, pravedus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdinti S§iuos lapus,
pateikti mokiniams pasirasyti ir perduoti direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuruojan¢iam
atitinkamy dalyky mokytojy darba;

7.11. patikrinti, ar mokytojai iS§vedé trimestry (pusmeciy) bei metinius pazangumo
rezultatus, iSspausdinti ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting* ir, ja
pasirasius, perduoti atsakingam direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

8. Mokytojy funkcijos:

8.1. suformuoti déstomo dalyko grupes (vaiky grupé, dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet
sudaryta i$ keliy klasiy mokiniy), suteikiant joms pavadinima:

8.1.1. 1-10 klasiy mokiniy grupéms prie déstomo dalyko pavadinimo nurodant grupés
numer}, kai klas¢ dalijama j grupes ir mokytojo inicialus;

8.1.2. 11-12 klasiy mokiniy grupéms — prie déstomo dalyko nurodant tik mokytojo
inicialus;

8.1.3. 11-12 klasiy mokiniy grupéms nurodyti dalyko kursa prie visy déstomy dalyky,
i8skyrus uzsienio kalby (angly, rusy). Prie uzsienio kalby bitina nurodyti grupés lyg] pagal
Europos Tarybos sitilomus kalby mokejimo lygius Al, A2, B1, B2;

8.2. sudaryti savo asmeninj tvarkarastj;

8.3. kasdien jvesti pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, pazymius,
pastabas mokiniams, pazyméti neatvykusius mokinius;

8.4. ne véliau kaip prie§ savaite e. dienyne pazyméti numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

8.5. per 14 kalendoriniy dieny baigti pildyti el. dienyna, sutikslinant visus 14 kalendoriniy
dieny duomenis;

8.6. prireikus Kkeisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreiptis j el. dienyno
administratoriy;

8.7. pasibaigus trimestrui ar pusmeciui, iSvesti jvertinimus;

8.8. kiekvieng karta, pravedus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdinti Siuos lapus,
pateikti mokiniams pasirasyti ir perduoti direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuruojan¢iam
atitinkamy dalyky mokytojy darbg;
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8.9. vidaus zinutémis bendrauti su mokiniais, jy tévais, klasiy auklétojais, gimnazijos
administracija.

8.10. nustacius neteisingus, netikslius ar neiSsamius duomenis, juos istaisyti per 3 darbo
dienas.

9. Socialinio pedagogo funkcijos:

9.1. stebéti j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pedagogy pastabas;

9.2. vidaus zinutémis bendrauti su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais,
gimnazijos administracija.

10. Gimnazijos visuomenés sveikatos prieziliros specialistas ne véliau kaip per du
ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda j el. dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis.

11. El. dienyno tvarkymo priezitira vykdo gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

111 SKYRIUS
E.DIENYNO DUOMENU NAUDOJIMAS IR SAUGA

12. El. dienyno statistiné informacija naudojama gimnazijos veiklos kokybés
jsivertinimui, iSoriniam vertinimui ir stebésenai.

13. Asmenys, tvarkantys el. dienyne mokytojy, mokiniy asmens duomenis, teisés akty
nustatyta tvarka privalo juos saugoti. Si pareiga galioja pasitraukus i§ darbo gimnazijoje.

14. Asmeniui, tvarkan¢iam e.dienyno duomenis, susirgus, ji pavaduojantis asmuo turi
kreiptis ] administratoriy dél leidimo tvarkyti pirmojo duomenis.

15. Asmeniui, tvarkan¢iam el. dienyno duomenis, nutraukus darbo sutartj gimnazijoje per
mokslo metus, jo tvarkomy duomeny biikle turi jvertinti direktoriaus pavaduotojai ugdymui ir,
padedami administratoriaus, perduoti tvarkyma kitam asmeniuli.

16. I$ el. dienyno i$spausdinti dokumentai ir skaitmeninés laikmenos (optiniai diskai,
mikroprocesoriné atmintis ir pan.), j Kkurias perkelti atskiri el. dienyno skyriai, saugomos
atitinkamiems popieriniams dokumentams taikomais S$vietimo ir mokslo ministro nustatytais
terminais ir tvarka.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina gimnazijos direktorius. Nuostatai
kei¢iami ir papildomi gimnazijos direktoriaus, gimnazijos tarybos, el. dienyno administratoriaus,
atsakingy uz el. dienyno tvarkyma gimnazijos direktoriaus pavaduotojy ugdymui iniciatyva.

18. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis Visi prieiga prie gimnazijos el. dienyno turintys
asmenys.

19. Nuostaty jgyvendinimo kontrole vykdo gimnazijos direktorius.

20. Nuostatai skelbiami gimnazijos interneto tinklalapyje.

SUDERINTA

Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
Ugdymo ir kultiiros departamento

Svietimo skyriaus vedéjo 2016 m. rugséjo 6 d.
jsakymu Nr. SV1-311



